Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach przez

Jarostawa Mejsak dziatajacego na podstawie upowaznienia nr SE.0052.16.2021 Wojta Gminy
z dnia 14.06.2021r.

Jednostka kontrolowana: Zaklad Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach

mail: sekretariat@zgko.com.pl

Zakres przedmiotowy kontroli:
Kontrola co najmniej 5% wydatkéw jednostki z 2020r., a w szczegdlnoscei:
- wydatki biezace z uwzglednieniem wydatkow ponoszonych na wynagrodzenia
pracownikow,
- poniesionych wydatkéw w ramach otrzymanych dotacji,
- zgodnosci dokonanych wydatkéw z Prawem Zaméwien Publicznych,
- ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci (Rb308S),
- wykorzystanie srodkéw z Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- kontroli przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania oceny celowosci

zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

- badania i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wymagalnym,



Kierownictwo jednostki:

1. Dyrektorem ZGK w Ozarowicach jest Jarostaw Pustkowski, zatrudniony na tym

stanowisku od 15 marca 2004 roku.

2. Glowng Ksiegowa jest Aldona Majowska, zatrudniona na tym stanowisku od dnia
01.04.2004 r. (posiada odpowiednie wyksztalcenie wymagane ustawa o finansach

publicznych).

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach zgodnie ze Statutem nadanym uchwatla
Rady Gminy Ozarowice nr X/96/2003 z dnia 26.X1.2003 r. jest zakladem budzetowym.

Zaklad rozpoczal swoja dzialalno$é 1 kwietnia 2004r.

Zgodnie ze statutem celem i zadaniem zakladu jest zarzadzanie, uzywanie i korzystanie
oraz prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej i biezacej obstugi dotyczacej dziatalnosci
ustugowej z zakresu rozprowadzenia wody, dbanie o nalezyty stan lokalnych rurociagow
wodnych i kanalizacyjnych, dbanie o ujecia wodne, odprowadzanie, a takze zarzadzenie

nieruchomosciami gminnymi.
W sklad zakladu zgodnie z regulaminem organizacyjnym wchodza nastgpujace piony:
1) finansowo-ksiegowy,
2) administracyjny,

3) techniczny.

Zaklad zatrudniat na dzien 31.12.2020r. 24 pracownikéw (23,75 etaty w tym 8 pracownikow
na 8 etatach administracyjnych tacznie z Dyrektorem i Glowng Ksiggowa). Podstawa
gospodarki  finansowej zakladu jest roczny plan finansowy obejmujacy przychody
i wydatki stanowigce koszty dzialalnosci oraz stan srodkéw obrotowych i rozliczen z
budzetem. Plan finansowy na 2020 r. przewidywal koszty w kwocie 5.080.000,00 z}, ktore
zostaly wykonane w kwocie  5.061.262,47 zt. (plus odpisy amortyzacyjne 61.520,30).
Plan przychodéw wyniost 5.080.000,00 zt a jego wykonanie 5.061.262,47 zt.



W kontrolowanej jednostce obowigzywaly nastepujace regulaminy i zarzadzenia:

Regulamin organizacyjny z dnia 7.02.2019r.

Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym Ochrony Danych Osobowych

w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach.

Instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu z dnia 19.10.2015r.

Instrukcja zarzadzania ryzykiem z dnia 17 sierpnia 2015r. Jednostka zlozyla w dniu
30.01.2019r. os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2018 oraz w sposob
udokumentowany zarzadza si¢ ryzykiem, a takze przeprowadzita samoocene kontroli

zarzadcze;j.

Zarzgdzenie Nr WG.0050.21.2013 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 20 lutego 2013r.
w sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci
1 zobowigzan, przychodéw 1 kosztow oraz funduszu obowigzujgce jednostki

organizacyjne Gminy Ozarowice.

Zarzadzenie Nr  22/2017  Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej z dnia 31

grudnia 2017r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Zakladzie Gospodarki

Komunalnej w Ozarowicach.

Zarzadzenie Nr 2372017 Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej z dnia
31 grudnia 2017r. w sprawie  wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Zakladzie

Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach

Zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach

z dnia 1.02.2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu kontroli.

Zarzadzenie Nr 13/2015 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach

z dnia 23.07.2015r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych



Funkcjonowanie kontroli zarzadczej

Kontrolowana jednostka prowadzi w sposéb udokumentowany polityke zarzadzania ryzykiem,

jednak zdaniem kontrolujacego do zarzadzania ryzykiem ZGK powinien wyodrebnié zadanie

zwigzane z realizacja inwestycji.

Ztozono w dniu 27.01.2021r. o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2020 oraz

przeprowadzono samoocene kontroli zarzadcze;.
2. Realizacja wydatkéw w roku 2020
2.1 Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzenia

Koszty 1 wydatki dotyczace wynagrodzen (paragraf 4010) w roku 2020 wyniosty
1.242.585,00 zl, natomiast koszt dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020 roku
(paragraf 4040) wyniést 101.535,00 zt, ktérg wyplacono po terminie od 6.04.2021r. do
25.06.2021r. Natomiast dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2019r. wyplacone w terminie
10.01.2020r. w kwocie 88.359,15 zt. Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek strefy budzetowej (Dz. U.
z 2018r. poz.1872) kazdy pracodawca z jednostek strefy budzetowej jest zobowigzany do
wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie pdzniej niz w ciggu pierwszych 3
miesi¢cy roku kalendarzowego nastgpujacego po roku, za ktéry przystuguje to wynagrodzenie.

Oznacza to, ze pracodawca musi to wykonac najpozniej do 31 marca.
Wynagrodzenie w 2020 roku przyznawano na podstawie:

e Zarzadzenia Zakladu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach z dnia 31.12.2013r.
wprowadzenia do Regulaminu Wynagradzania Zakladu Gospodarki Komunalnej

(ostatnia zmiana 19.08.2016r.),

e Ustawy =z dnia 21 Ilistopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

(ti: Dz. U.z 2019 1. poz. 1282).

e Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania

pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2018 poz. 936)

e Zarzadzenia Nr 5/2018 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach

z dnia 2.07.2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania



w Samorzadowym Zakladzie Budzetowym w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
w Ozarowicach (ostatnia zmiana zostala przyjeta Zarzadzeniem nr 4 Dyrektora

Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach z dnia 14.02.2019r.).

Zarzadzenie Nr 45/2009 Wojta Gminy Ozarowice z dnia 15 czerwca 2009 roku
w sprawie maksymalnego miesiecznego wynagrodzenia kierownika i dyrektorow

jednostek organizacyjnych Gminy Ozarowice.

Ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla

pracownikow jednostek strefy budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.1872).

Szczegdtowym sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ ustalenia i wyplacenia wynagrodzenia

oraz innych swiadczen dla:

Dyrektora, ktorego taczny przychdéd brutto za rok 2020 r. wynioést 100.122,32 zih
Wynagrodzenie obejmowalo wynagrodzenie zasadnicze, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, dodatek za wystuge lat, dodatek funkcyjny, ryczatt na samochdd, $wiadczenia

z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Pracownika zajmujacy si¢ ksiggowoscig, stanowisko urzednicze, ktdrego taczne
wynagrodzenie brutto  wyniosto  76.600,27 zi. Wynagrodzenie obejmowalo
wynagrodzenie zasadnicze, dodatkowe wynagrodzenie roczne, dodatek za wystuge lat,

dodatek funkcyjny, ryczalt na samochod, $wiadczenia z zakladowego funduszu

swiadezen socjalnych.

Konserwatora sieci, stanowisko robotnicze, ktorego lgczne wynagrodzenie brutto
wyniosto 63.892,34 zI. Wynagrodzenie obejmowalo wynagrodzenie zasadnicze,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, premi¢ miesigczng, dodatek za wyshluge lat,

swiadczenia z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych.

Konserwatora sieci, stanowisko robotnicze, ktérego laczne wynagrodzenie brutto
wyniosto 68.037,26 zl. Wynagrodzenie obejmowato wynagrodzenie zasadnicze,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, premi¢ miesieczng, dodatek za wystuge lat,

swiadczenia z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Kierowcy, stanowisko robotnicze, ktdrego laczne wynagrodzenie brutto wyniosto

Kierowca 63.105,07zt. Wynagrodzenie obejmowalo wynagrodzenie zasadnicze,



dodatkowe wynagrodzenie roczne, premi¢ miesigczng, dodatek za wysluge lat,

swiadczenia z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

e Referenta ds. technicznych, stanowisko urzednicze, ktorego laczne wynagrodzenie
brutto wyniosto 57.962,32 zt. Wynagrodzenie obejmowato wynagrodzenie zasadnicze,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, premi¢ miesigczng, dodatek za wystuge lat,

swiadczenia z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

e Referenta ds. sprzedazy, stanowisko urzednicze, ktérego laczne wynagrodzenie brutto
wyniosto 56.058,30 zl. Wynagrodzenie obejmowalo wynagrodzenie zasadnicze,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, premi¢ miesigczng, dodatek za wystuge lat, ryczalt

na samochdd, swiadczenia z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
W toku kontroli m. in. stwierdzono, ze:
- zaszeregowano pracownikow do wlasciwej grupy;
- prawidlowo bylo przyznane wynagrodzenia zasadnicze;
- prawidlowo naliczono dodatek za wystuge lat;

- prawidtowo naliczono dodatek funkcyjny;

- dodatkowe wynagrodzenie roczne zostalo przyznane pracownikom w prawidlowe;j
wysokosci, zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu

rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 1. poz.1872).

Wydatki na wynagrodzenia pracownikow ZGK byly celowe 1 dokonywane zgodnie
z prawem, a ich wielkos$¢ przyjeta w planie finansowym wynikala z potrzeby utrzymania

odpowiedniej liczby pracownikéw niezbednej do prawidlowego wykonywania zadan

statutowych.

Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

Kryterium ustalenia stanu faktycznego: Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku

dochodowym od 0s6b fizycznych (tj. Dz. U.z2020r. poz. 1426 z p6zn. zm.)

Sprawdzeniem objeto terminowo$¢ odprowadzania w roku 2020 zaliczek na podatek

dochodowy od osob fizycznych z deklaracja PIT - 4R. Stwierdzono terminowe



przekazywanie zaliczki na podatek dochodowy. Wysokosé¢ zaliczki na podatek dochodowy

Jest obliczona na podstawie programu kadrowo — placowego firmy COMARCH - CD.

Skladki do ZUS

Kryterium ustalenia stanu faktycznego: ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spolecznych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 266, z p6zn . zm.).

Stwierdzono, ze skladki do ZUS w 2020 roku byly placone terminowo (do 5 nastepnego

miesigca) zgodnie z kwotami wykazanymi w deklaracjach oraz korektach do deklaracji

a obliczonymi przy pomocy programu ,,Platnik”,
2.2 Wydatki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Regulamin Zakladowego Funduszy Swiadczen Socjalnych zostal ustalony przez Dyrektora.

Regulamin wszedl w zycie 03.01.2009r.

Plan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2020r. na paragrafie 4440 wynidst

41.960,00 zt a wykonanie 41.727.81 zl. Przelewy $rodkdéw finansowych zostaly wykonane

w dniu;

29.05.2020r. - 20.000 zt

- 22.07.2020r. - 10.716,762zt
- 30.10.2020r. - 10.623,48 zt

- 30.12.2020r. - 387,57 zl

Stwierdzono, ze srodki na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych nie byly
przekazywane w ustawowych terminach zawartych w ustawie z dnia 4 marca 1994r.
o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, z pdzn. zm.)
poniewaz zaklad okresowo tracil ptynnosé finansowa. Srodki pieniezne na rachunek ZFSS

Zaklad przekazal zadanie w ww. terminach)

W toku kontroli stwierdzono, ze $rodki z funduszu zostaly wyplacone w zréznicowanej

wysokosci w zaleznosci od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej pracownikow.



W 2020 roku byly przyznane pozyczki na cele remontowe od 4000 zt (1) do 9000 zt (2) zi,
pozyczki byly systematycznie splacane (potracane z wynagrodzenia). Przyznano zapomogi

pieni¢zne zréznicowanej wysokosci.
3. Zamowienia do 30.000 EURO

Kontrolowana jednostka nie przeprowadzala zamoéwien powyzej 30000 EURO. Zasady
udzielania zamowien do 30000 EURO zostaly uregulowane w Zarzadzenie Nr 13/2015
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Ozarowicach z dnia 23.07.2015r. w sprawie
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych. Sporzadzono 1 przestano w dniu 24.02.2021r.
sprawozdanie z udzielonych zamdéwien publicznych ZP - SR za rok 2020 zgodnie z art. 98
ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych. Kontrolowana
jednostka nie realizowala zamdowien powyzej 30.000 euro. Do sprawdzenia wytypowano

zamowienie na dostawe 1 montaz 4 sztuk klimatyzatorow nasciennych.

Zamowienie na dostawe i montaz 4 sztuk klimatyzatoréw
(Biurowiec MSP - 2 szt., Siedziba ZGK — 2szt.)

Przedmiotem zamdwienia byla dostawa i montaz 4 sztuk klimatyzatorow

Zapytanie ofertowe zlozono do 3 oferentow. Wplynely trzy oferty. Najkorzystniejsza oferteg
przedstawit firma Klima T Piotr Kaczka z Siemianowic Slgskich, ktéra zaoferowata cene

21.156,00 zt. Z przeprowadzonego postgpowania w dniu 9.03.2020r. sporzadzono protokoét

z oferty najkorzystniejszej, ktéry zatwierdzil Dyrektor.

Umowe z wybranym wykonawcg w dniu 18.03.2001r. Podpisat Jarostaw Pustkowski
Dyrektor ZGK. Za przedmiot zamowienia wykonawca wystawil dwie faktury VAT:

e Faktura nr 00089/2020 z dnia 23.07.2020r. na kwote 10.578,00 zi,, ktéra zostata
zaplacona 24.08.2020r. z dziatu rozdziatu 70095 paragraf 4210

e Faktura nr 00092/2020 z dnia 24.07.2020r. na kwote 10.578,00 zi,, ktora zostata
zaptacona 23.09.2020r. z dzialu 900 rozdziatu 90095 paragrafu 4210.

Faktury zostaly opisane pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz

zatwierdzone do wyplaty przez upowaznionych do tego pracownikow.



Reasumujgec ww. zamowienie zostato zlecone zgodnie z wewnetrznymi procedurami i planem
finansowym zakladu a realizowany wydatek prawidlowo ewidencjonowano w ksiegach

rachunkowych. Zakupiony sprzet zostal przyjety do ewidencji $srodkow trwatych.

4. Sprawozdanie Rb 30S Sprawozdanie z wykonanie planéw finansowych

samorzgdowych zakladow budzetowych okres sprawozdawcezy 31.12.2020r.

Kontrolujacy potwierdzil, ze kwoty wykazane w analizowanym sprawozdaniu
(plan i wykonanie) odpowiadaja danym wynikajacym z ewidencji ksiggowej. Sprawozdanie
sporzadzane bylo rzetelnie 1 prawidlowo pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno — rachunkowym w sposob czytelny i trwaly. Podpisy na sprawozdaniu sktadane
sg odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym oraz pod podpisem umieszczona
jest pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej (sprawozdanie zostaly podpisane
przez Jarostawa Pustkowskiego — Dyrektora Zakladu oraz Aldon¢ Majewskg - Glowna
Ksiegowa). Kontrolujacy potwierdzil prawidlowos¢ wykazania $rodkéw obrotowych
w wysokosci 340.848,52 zI — zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020r.
poz. 342). ZGK nie byt zobowigzany do odprowadzenia nadwyzki srodkow obrotowych.
Jednostka nie regulowata terminowo zobowigzan wobec Zarzadu Drég Powiatowych. —

koszty odsetek wyniosty 79,41 zt (paragraf 4580).

Reasumujac ww. sprawozdanie zostato prawidlowo sporzadzone zgodnie z rozporzadzeniem

Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (tj. Dz. U. 2020 poz. 1564).

Podsumowanie kontroli

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdza sig¢, ze w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej w Ozarowicach funkcjonowanie kontroli zarzadczej w obszarze dokonywanie
wydatkow co do zasady bylo celowe 1 gospodarne. Na uwage zasluguje fakt, ze okresowo
kontrolowany Zaklad tracita ptynnos$¢ finansowa (nie byl w stanie terminowo wyplaci¢

dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz terminowo przekazywac Srodkéw na rachunek



zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych). Zdaniem kontrolujgcego w przysztosci sytuacja
moze si¢ pogorszy¢ w zwiazku z wzrostem cen energii elektrycznej, gazu, paliwa, ktérych

wartos¢ nie bedzie uwzgledniona w taryfie na wode i odprowadzanie $ciekow.

Whnioski o zatwierdzenie taryfy na zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie

sciekow zostaly ztozone 02.12.2020 roku (do dnia 25.11.2021 zaklad nie ma zatwierdzonych

taryf przez Wody Polskie).

Na powyzszych ustaleniach protokél zakonczono. Do ustalen zawartych w protokole

uwag nie wniesiono.

Niniejszy protokol zostat odczytany, a nastepnie podpisany w dniu 25.11.2021r.

Podpis Podpis Podpis
Kontrolujacy Dyrektor ZGK w Ozarowicach: Glowny Ksiegowy

/-/ Jarostaw Mejsak /-/ mgr Jarostaw Pustkowski /-/ mgr Aldona Majowska



